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Presentacion

Estimado Hermano Tesorero

El Sistema de Tesoreria que Ud., recibe es una contribucion especial de
nuestro hermano Ing. Salvatore LoNardo de la Misién de los Llanos
Occidentales, el cual ha colocado su talento al servicio de la Iglesia,
especialmente en el area del manejo de las tesorerias locales de las iglesias.

Este programa le permite tener toda la informacidn necesaria que se requiere
para la emision de los informes a la iglesia como también los informes que
deben ser enviados al campo local.

El presente manual de instrucciones es una aporte del Departamento de
Auditoria del la Asociacion Venezolana Centro Occidental, para facilitar su
utilizacion en un paso a paso.

Esperamos sea de mucha utilidad en la labor que desempefia.

Cordialmente,

Lic. Alberto Gomez

Auditor



PASOS PARA EL MANEJO OPTIMO DEL PROGRAMA DE TESORERIA IASD

Asuntos Generales:

1. Copie la carpeta Tesoreria IASD en su disco duro.

Hombre Fechamadificacion  Tipe Tamafio  Etiquetas
B s Tesoreria lASD 08/10/20090308 . Carpeta de archivos

Accaso pibl

Carpetas ~
I/ Documentos -
Auditoriaiues 2008
AUDITORIAS AVCO DESDE SEPT 08
BACKUP CAJA
BODA
cADM
CONCILACION AYCO
CORRESPONDENCIA
FINANZAS
Tesoreria ]ASD
FORMATOS
Heritaje Singers
HERRAMIENTAS DE EXCEL
INFORMACIONES ¥ MEMOS
INFORMES MENSUALES
ANTAS
MAHUAL TESORERDS
51 Mis archivos de erigen de dates
Wi archives recibidos
PROGRAMA DE ESTUDIO TEQLOGIA
PROGRAMA DE TESORERIA
PROGRAMAS DE CAPACITACION
PROVISIONALES POF
PRUEBAS DE PROGRAMAS
Tesoreria ]ASD
RESPALDO AG =
Tesoreria 1ASD Carpeta de schives Feche modificscsin: 08/10/2009 0308 pm.

| sruiensoeproce.. I Boementon e de Tesore £ YAENTE W onpm

2. Al abrir la carpeta (Tesoreria IASD), le apareceran varios archivos, solo deberd usar:
tesorer de tipo Aplicacion

@

- Normbre Fecha modificacién  Tipo Tamafio Etiquetas
B Msic | config.dbf 08/10/2009 08:34 a... Archivo DBF 1KE
|| CONFIG FPW 22/09/2009 0519 ... Archivo FEW 1KB
(5 Cambiades recientemente [ dtostdbe o e
Acceso piblico =) datos1 Archivo DCT 1KB
[ paTost.pex Archivo DCX 6 KB
Corpetas « | L|pATOSLRES Archivo RES 6KB
! Documentos . | Lipatoszres Archivo RES 2KB
e [ datos3.res Archivo RES 13K8
AUDITORIAS AVCO DESDE SEPT 08 Az CIEL AR <AL
. | [l especifi.def X Archivo DBF 1KE
e | FECHAIDX 25/11/2004 01 Archivo IDX 1KB
canm | gastos.dbf 01/10/2009 05:10 ...  Archivo DBF 1KB
A | LEAME_VERSION_2 30/09/2009 08:59 a... Decumento de tex... 1KE
e [ uBrO 08/10/2009 03:08 ...  Archivo CDX 5KB
FINANZAS ] libra.dbf 01/10/2009 05 Archivo DBF 1KB
——— = | [ NomeRes Archivo CDX 41KB
em— ] nombres.dbf Archivo DBF 2k8
e || presup.dbf .. Archivo DBF 5KB
T R | remesa.dbf 01/10/2009 05:12...  Archivo DBF 1KE
T T DS Btesorer 04/10/2009 124 Aplicacién 740 KB
INFORMES MENSUALES | tesorerialcO 14/04/199612:00 .. NeroPhotoSnapVi... 1KB
T — | [ vFPeROLL 18/08/2000 07:42 a... Extensiéndelaapl..  3295KB
O [¢4] VFPBRESM.DLL 26/10/2000 09:45 a... Extension de la apl... 835 KB

Mis archivos de origen de datos
Mis archivos recibidos
PROGRAMA DE ESTUDIO TEOLOGIA
PROGRAMA DE TESORERIA
PROGRAMAS DE CAPACITACION
PROVISIONALES PDF
PRUEBAS DE PROGRAMAS
Tesoreria IASD
RESPALDO AG @

tesorer Aplicacién Fecha medificacion: 04/10/200912:03 p.m.  Tamanio: 739 KB Fecha de creacion: 08/10/2009 08:36 a.m.




3. Recomendamos: crear un acceso directo y copiarlo en el Escritorio de su computadora;
esto evitara que de manera involuntaria se use un archivo equivocado con serias

consecuencias para el proceso.
4. Al tener el acceso directo coloque el Nombre de TESORERIA IASD; esto le permitira abrir
inmediatamente el Programa.

;_‘ illlllllllll

octubre 2009
-

Vo

Jjueves.

Franz Ferdinand invit...
Concierto de Charly ...
Ivén Noble: Dame un...
Fonseca

Z
A 3 :
I R ¥ Documentos I Tetructvo del Progr.. | B ¢ FLRETE WEG 332pm

5. Al darclick en el icono Tesoreria IASD, le solicitara la clave de Acceso: 56789 y dele ENTER
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cLAvE DE Acceso [N

C:\USERS\PROPIETARIOY Al DE \TESORERIA IASD

T Tnstructivo del Progr.. i Sisterna de

Iglesia:

Tesorero:

Al

m L . - - 3 L Remesa Nro. 1
Informe Remesa Actual F. Inicial: 14-11-2009
E 5 i Pastar:

Informe por Fecha

Resumen por Periodo

&

Cerrar Remesa ‘

VT
0

Feligreses ‘ {
4

Resumen Envio

; :?5 ) !

Datos de
Identificacidn

G A 09:26am.

A e
4 = B 7 B Tesorerialasp T Instructivo del Pragr...  Sisterna de Tesorert,



El programa tiene fecha inicial de 14-11-09, con esa fecha remesa 1 se dard inicio a los saldos

iniciales, posteriormente se procedera a cerrar dicha remesa como de indicard mds adelante. De

esta manera la remesa No.2 se coincidira con el inicio de la Remesa del mes de Diciembre a la

Asociacidn. (Esto para el caso que la iglesia comience con esta fecha) Si por alguna circunstancia la

iglesia no pudiera iniciar el proceso debera solicitar la inicializacién del sistema en el dpto. de

auditoria de la Asociacion.

A. DATOS DE IDENTIFICACION

1. Ubique el cursor al lado de Iglesia y coloque el nombre de su iglesia, pulse la tecla
Enter.

2. Ubique el cursor al lado del Tesorero y coloque el nombre del Tesorero, pulse la tecla
Enter, pulse la tecla Enter.

3. Ubique el cursor al lado de Pastor. Y coloque el nombre del Pastor del distrito, pulse la
tecla Enter

4. Ubique el cursor al lado de Dtto y coloque el nombre del distrito, pulse la tecla Enter.

NOTA IMPORTANTE:

Una vez se incluyan los datos de identificacidon debera trabajar primero con los saldos iniciales.

B. SALDOS INICIALES

1.

Click en la opcién % presupuesto, Aparecera las tres secciones del presupuesto que se va
trabajar: Cuentas de Departamentos - Ministerios, Gastos de Iglesia y Proyectos
Especificos. En cada una de las cuentas que aparecen por defecto tiene un % sugerente,
estos % los puede modificar de acuerdo a lo que la junta considere necesario. Si la iglesia
no utiliza una cuenta coloque en “0” (cero) el %.

Revise las cuentas de la iglesia para asignar los porcentajes aprobados por la junta. En la
seccion de Proyectos Especificos debe establecer si la cuenta es de fondos de (l)= Iglesia o
(A)=Asociacién. Existen unas lineas adicionales para que pueda agregar nuevas cuentas,
una vez las cree no las puede eliminar o modificar (de hacer caso omiso a esta
recomendacion podra tener dificultades en el proceso de la informacidn)

Debe usar solo las cuentas que la Iglesia Maneja. Se aconseja que tenga siempre cuenta
gue resuma varios conceptos, por ejemplo: Construccién- Mantenimiento templo (aqui
puede incluirse bancas, ventiladores, pisos, bafios, ventanas, etc.) — lo mismo con
adquisicion de equipos: (planta, micréfonos, cornetas, etc.)
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#24 Distribucion del Presupuesto de Iglesia y Proyectos Especificos

Ministerios y Departamentos de lglesia % Gastos de Iglesia % Proyectos Especificos L]
1 [Club Conquistadores [ 200] 19 [ 500| 37 |Pro Templo [15.00|
2 Guias M res 200 20 |Ase 200 38 |Adquisicidn Equipos 5.00
3 |Escuela Sdbatica 4.00 21 3.00 39 |Ofrenda Gratitud 50% Asoc 0.00
4 12,00 2 [300] 40 [Ofrenda Gratitud 50% Igle [To.00|
5 [Minist la Familia 3.00 23 3.00 41 |Radio Uva 0.00
6 |Minist 13 Mujer W 24 |Gastos Bancarios W 42 |Radio Local W
T |Ministerio Infantil 3.00 25 |Imprevistos 2.00 43 0.00
8 |Ministerio Mayordorr | 300] 26 |Mantenimi G [ 500] 44 | 0.00|
9 3.00 27 |Mate 1.00 45 0.00
10 | 300 28 |1 N 46 [ 000
1" 3.00 29 2.00 47 0.00
12 | 300 30 [ ooo] 48 [ 000
13 0.00 31 |Otros G 0.00 49 0.00
14 | 000 32 [ o000 50 [ 000
15 0.00 33 0.00 51 0.00
16 | 000 34 [ o000 52 [ 000
17 0.00 35 0.00 53 0.00
13 | 000 36 [ o000 54 [ 000
44.00 36.00 20.00

Total % 100.00

¢ Vg Y e gk Y Y ©

Rt B Rt R Bt

i Tesoreria IASD Tnstructivo del Progr.. | 3 Sistena de Tesorerf., | B < FTHE WEC wosiam

6.

Una vez revisado las cuentas, los porcentajes y la asignacién Iglesia o Asociacidn, dele la

opcidn salir (haciendo Click en X)

Tenga a mano los saldos correctos de los departamentos. Debe partir del saldo auditado
recientemente. Recuerde que este saldo debe estar respaldado por efectivo, facturas o
recibos, saldo de los bancos. Debe presentar para la auditoria el soporte respectivo para
los saldos iniciales.

De Click en Registrar sobres, para registrar los saldos iniciales de cada cuenta le saldra un
aviso “recuerde verificar la fecha de los sobres” de aceptar.

Aparecera por defecto, el ultimo sabado registrado.

Puede apreciar que despliega la pantalla “Recuerde Verificar la fecha de los sobres”. Esto es

supremamente importante, le aparecerd cada vez que tenga que incluir sobres, para que esté

seguro de la fecha de proceso.



Registrar Sobres

Dtto: ILUSTRE

Sistema de Tesoreria ‘

Recuerde verificar la fecha de los sobres

Unidn

DIEZMOS Y OFRENDAS
10

APRDOS

Lo MATERIAL [TRIMESTRAL
Ofrenda Escuela Sabtica
Ofrenda Suelta

Perez. Pedro

Ayuda

Créditos Salir




~7REGISTRO DE SALDOS INICIALES

C. Por defecto siempre al inicio de un mes le mostrara el sobre No. 1 y la fecha del ultimo

sabado procesado.

a. Click, En la linea de Apellidos existe una pestafia (Despliegue) esa pestafia es para
buscar nombres ya establecidos. La de al lado es para INCLUIR un nombre.

b. Click, a la opcién nuevo feligrés. Para Iniciar los SALDOS INICIALES: Coloque en
Apellidos: Saldos — Nombres: Iniciales

c. Pulse SI. De esta manera queda grabada la informacion. Este es el mismo
procedimiento para incluir los nombres de los donantes cada sabado. No es
necesario incluirlos semanalmente, basta con ubicarlos en la barra de
desplazamiento.
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/% Nuevo Feligres

Apellidos

Nombres

C. .

Teléfono

Direccion

| i Iglesia: EJEMPLO
k Tesorero: EJEMPLAR
| Remesa Nro. 1
. inicial: 14.11.2009

Pastor: LIDER Dtto: EL MEJOR

TOTAL INCLUIDO Bs

Recibido por el Tesorero _

Créditos

ey 3

a[—‘-[ﬂ : \r. '-%

; i
oY o S J S

Tnstructivo del Progr.. | 3 Sistemna de Tesorerf., | B < FOBE WEC 100am
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{ | IGLESIA Iglesia; EJEMPLO

IGLESIA a '
o {?KL&\:VENTIST}A Unidn v Tesorero: EJEMPLAR
Sterivo Dia Venezolona Antillana . LR S
DIEZMOS Y OFRENDAS : F. Inicial: 14.11.2009

APELLIDOS Saldos -0 Pastor: RICO MAC Dtto: ILUSTRE
NOMBRES Inici 5 &

SOBRE N*

] Iglesia: EJEMPLO

1 L]—

CHEQUE #

DIEZMOS

u FECHA 14-11-2009 [+]C.C.PN°

Bs

(Décima parte del Senor - 10%) Bs I
MIOFRENDA DE AMOR Bs

OFRENDAS ESPECIFICAS

BANCO

~l Bs

Bs

TOTALINCLUIDO Bs.

Recibido por el Tesorero

Lf Ll L]

=

s e 2|8

[ Tesorena TASD ¥ PROGRAMA DE TES.. \ Sistema de Tesoreri.. | /22 NISN Colombia - Wi | 5 Instructivo del Progr.

:: =m "

Note que aparece el registro grabado “Saldos Iniciales” lo mismo ocurrira al incluir feligreses.

Debe ubicarse en la pestafia de Ofrendas especificas sdlo para este caso de saldos iniciales) y
ubicar en la pestaiia la cuenta respectiva para colocar el saldo que corresponda.

d.

Tiene tres opciones para las cuentas, click en Sl y quedara grabada la informacion
y automaticamente el programa lo ubicard en el sobre No. 2

Para continuar con las otras cuentas por registrar, con la barra de desplazamiento
en Apellidos ubique el nombre de Saldos Iniciales (para este caso) y siga con el
paso, Dy E.

Si por eventualidad se equivocd al registrar sobre de Click en la (flecha) Regresar al
sobre anterior y le permite modificar las cantidades

Si le da Click en opcidn X, es para salir del procedimiento.

Si quiere volver a registrar un sobre de ir a la Opciéon REGISTRAR SOBRE
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SOBRE N*

i] lglesia: EJEMPLO

IGLESIA %
‘}‘L&\{LI-ILN%IS'I}% Unidn Tesorero: EJEMPLAR
“Stemino Dia Venezolona Antillana ST
DIEZMOS Y OFRENDAS F. Inicial: 14-11-2009
APELLIDOS Saldos EE Pastor: RICO MAC
NOMBRES Iniciales ==

IGLESIA Iglesia: EJEMPLO
FECHA 14-11-2009

[-Je.crne

CHEQUE # Bs
BANCO

DIEZMOS

(Décima parte del Senor - 10%) Bs

MI OFRENDA DE AMOR Bs

Co IDAS ESPECIFICAS -

Guias Mayo ~| s 350.00
Emmsil.batm] - 1300.00
EVMquA’mo- v

TOTALINCLUIDO - Bs. 800.00
2450.00

Recibido por el Tesorero

Dtto: ILUSTRE

&l 7]

7. Una vez que esté seguro de sus SALDOS INICIALES, el siguiente paso es Cerrar Remesa

- L
| Tesoreria IASD i PROGRAMADE TES...

para generar los saldos iniciales del sistema:

a.

Click en Cerrar Remesa.
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Iglesia: EJEMPLO
Tesorero: EJEMPLAR

Remesa Nro. 1
F. Inicial: 14-11-2009

Pastor: RICO MAC Dtto: ILUSTRE

s
Y| 3 Cerrar Remesa

Cerrar la Remesa Nro.

1

Del 14-11-2009 Al 14-11-2009

6 SobresdelNro. 1 Al 6

Fecha Inicial de la Nueva Remesa (Nro. 2)
ﬁ 21-11-2009

Conteo de Efectiv

R O
\ Sistema de Tesoreri... | f- MSN Colombia - Wr...

—————————
/= MM Colombia - Wi...

T ——————
'j PROGRAMADETES...

+ Sistema de Tesoreri...

Y
T Instructivo del Progr...

S <EOEOY HEC 08am.




b. Si estd seguro dele Click en SI. (lea antes de hacer las cosas automaticamente),

note que aparecera la fecha de la fecha del inicio de la siguiente remesa.
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)
.
Registrar Sobres
Vi,
Informe Remesa Actual !
44,
Informe por Fecha

N
=N

Resumen por Periodo |

Gast

i lglesia: EJEMPLO
i Tesorero: EJEMPLAR

Remesa Nro. 1
F. Inicial: 14-11-2009

Pastor: RICO MAC Dtto: ILUSTRE

N
Y| 42 Cerrar Remesa

7

&

Resumen Envie ‘ I

Cerrar Remesa

& ainimero).

f No se podrén realizar modificaciones en Iz Remesa Cerrada.
Cerrar Remesa e
i
T Se recamienda que imprima todos los reporte de la remesa actual
[ -
(Esta sequro de cerrar?
Feligreses i

@% A cerrarla Remesa la numeracién de los sobres se inicializara (volvers

Si esta seguro de hacer el cierre de remesa respectivo de click en Aceptar. El programa despliega la

R ——————
'j PROGRAMADETES...

i Sistema de Tesoreri...

———————
TY Instructivo del Progr...

e —
/= MSN Colombia - Wi...

pantalla en forma automatica del Balance inicial.

E <FHETY WE¢ 03zam
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) Dise Vista preliminar x|
| v v [z =] ¥ S . .
Para salir de este cuadro debe salir
BALANCE DE FONDOS , %
Entrada por Ofendas: 0,00 por el grafico de la carpeta que e 2006 S8
Proyectos Especificos (I} 0,00 |nd|ca |a ﬂecha
Cadige  Departamento/Cuenta . Saldo de Cierre
1 Club Conquistadores 200 0,00 0.00 0,00 0,00 0.00
2 Club Guias Mayores 200 0.00 0,00 6,00 0.00 0,00
3 Escuela Sabatica 400 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
4 Evangelismo 12,00 0,00 o.00 aoo 0.00 .00
5 Ministerio de la Familia 300 0,00 0.00 a.00 0,00 0.00
6 Ministerio de la Mujer 300 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
7 Ministerio Infantil 300 0,00 o.00 aoo 0.00 .00
8 Ministerio Mayordomia 300 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
§ Ministerios Personales 300 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
10 Salud y Temperancia 300 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
11 Sociedad de Dércas 300 0,00 0.00 a.00 0,00 0.00
12 Sociedad de Jovenes 300 0,00 0.00 a.00 0,00 0.00
13 0.00 0.00 0.00 0,00 0.00 0.00
14 0.00 0.00 0,00 0,00 0.00 0,00
15 0.00 0,00 0.00 a.00 0,00 0.00
16 0.00 0.00 0.00 0,00 0.00 0.00
17 0.00 0.00 0,00 0,00 0.00 0,00
18 0.00 0,00 0.00 a.00 0,00 0.00
19 Alquiter Local 500 0.00 0.00 0,00 0.00 0.00
20 Aseoy Limpieza 200 0,00 0.00 0,00 0,00 0.00
" A4 fenade e P mf nan nan ann nnn nan Aann

Iglesia:EJEMPLO
= 4 W Tesorero: EJEMPLAR
% = i T Remesa Nro. 2

Informe Remesa Actual
4
i

E

# Informe por Fecha o Remesa

Indique Fecha 14-11-2009 1 ~| Vista Preliminar

Indique Remesa [ 1 Vi Prsminar

% del Pres

W

Conteo de

Mayordomia Créditos

Pulse La segunda vista preliminar: (la que estd al lado de Indique remesa 1 (es por defecto).
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Cerrar Remesa ‘ T

T
171

Feligreses ‘ {

i

Resumen Envio ‘ b
B

Indique Remesa [ 1

18 Dise Vista preliminar x|
e 00 <] ¥ &
INFORME DE TESORERIA |
lglesia EJEMPLO Tesorero: EJEMPLAR Remesa Nro. 1
APELLIDOS/NOMERES TOTAL FONDOS PA’(?;F\T LAdASOCIACFONMFSION FONDOS PARA |
Sobre REGIBIDO Diezmos 509,?)0?50 Proyectos Especificos Proyecios E
14-11-2009
Iniciales Saldos 1 2.450,00 0,00 0,00 350,00 (1)1300,0¢
Iniciales Saldos 2 1.100,00 0,00 0,00 300,00 (5)200,00
Iniciales Saldos 3 1.500,00 0,00 0,00 200,00 (20)800,0¢
Iniciales Saldos 4 2.500,00 0,00 0,00 700,00 (26)300,0(
Iniciales Saldos 5 6.150,00 0,00 0,00 400,00 (31)3750,(
Subtotal para el 14-11-2009: 13.700,00 0,00 0,00 0,00 13.700,00 -
AsociacionMision 0.00 0.00 0,00 0,00
Iglesia Local 13.700,00 0,00 13.700,00
4
% del Pres

Vista Preliminar

Créditos

Salir

Imprima el reporte

Pulse el grafico de la carpeta con la flecha.

\
&N

kS

W
M

N
Bt

v =]
| v v ooz =] B S
BALANCE DE FONDOS % ¢
Entrada por Ofrendas: 0,00 Plan de Desarolla: 0,600 Remesa Nro. 1 =,
Ofrenda Mundial: 0,000 lglesia EJEMPLO
Prayectos Espeaficos (]} 5750.00 Disponible para Distribucion: 0,000 Tesorera: EIEMPLAR
Cddigo  Departamento/Cuenta % Saldo Anterior  Otros Ingresos Gastos  Distribucion Bs.  Saldo de Ciere
1 Club Conquistadores 200 0,00 350,00 0,00 0,00 350,00
2 Club Guias Mayores 200 0.00 0.00 6,00 0.00 0.00
3 Escuela Sabatica 400 0,00 1300,00 0,00 0,00 1200.00
4 Evangelismo 12,00 0.00 800,00 0,00 0.00 800,00
5 Ministerio de la Familia 300 0,00 300,00 a.00 0,00 300,00
6 Ministerio de la Mujer 300 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
7 Ministerio Infantil 300 0.00 200,00 6,00 0.00 200,00
8 Ministerio Mayordomia 300 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
9 Ministerios Personales 300 0,00 600,00 0,00 0,00 600,00
. i
< g T
[ 1 - G
7, K
Feligreses { ‘F{%
Conteo de
& F
Resumen Envio ‘ f Mayordomia Créditos Salir




Puede observar que ya aparecen los saldo de cierre que son los saldos iniciales para el periodo que

continua.

Imprima el reporte.

Pulse el grafico de la carpeta con la flecha.
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{8 Dise Vista preliminar x|
14| =] » ] e =] ] &
PROYECTOS ESPECIFICOS %/
Iglesia-EJEMPLO A/A
Remesa Nro. 1
Proyecfo Fecha Persona Tipo Monfo
1 Club Congquistadores
14-11-2009 Iniciales Saldos 350,00
Sub-Total 1 Club Conquistadores 350,00
3 Escuela Sdbatica
14-11-2009 Iniciales Saldos 1.300,00
Sub-Total 3 Escuela Sabalica 1.300,00
4 Evangelismo
14-11-2009 Iniciales Saldos 800,00
Sub-Total 4 Evangelismo 800,00
5 Ministerio de Ja Familia
4
‘ Conteo de
Resumen Envio [ | Mayordomia ,'w‘-u Créditos Salir (g T‘.‘
i . 7 W
e Y Yoa A Yoi
' A i A W %
W B W N i b i =N i Y
a a0 a

f§ Tesoreria IASD P Tesorerz 1ASD R Tntemnet Explorer non "y Instructvo del Proge |\ Sistema de Tesoreri.. | 5 < il G ERY W ¢ 11:07am.

Imprima el reporte

Este reporte es un soporte de la inclusion de los saldos iniciales.

->NOTAS:

1. DE ESTA MANERA ESTA LISTO PARA CONTINUAR CON LOS INGRESOS Y EGRESOS DEL MES
EN CURSO.

2. REGISTRE LOS SOBRES SEMANALES.

3. SI UD REGISTRA E IMPRIME EN EL MISMO SABADO EL REPORTE DE REMESA ACTUAL LO
PODRA FIRMAR LAS PERSONAS PARTICIPANTES EN EL CONTEO, Y ENTONCES NO SERA
NECESARIO PLANILLAR CADA SOBRE EN LA HOJA SEMANAL.

4. DEBE CERCIORARSE QUE LOS DOS PRIMEROS SOBRES DE CADA SABADO A REGISTRARSE

DEBEN SER LOS DE ESCUELA SABATICA Y OFRENDA SUELTA LAS CUALES DEBEN
REGISTRARSE EN LA CASILLA OFRENDAS DE AMOR




Existe una opcién de “Conteo de Efectivo” ésta le va a ayudar en el calculo de conteo del efectivo
cada sabado, una vez la utilice la puede imprimir.
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Registrar Sobres
ﬁ—‘ & Conteo de Monedas y Billetes
Cantidad BsF.
\nfurme Remesa Actual 0| x 100| = 0
0f x 50| = 0
Informe por Fecha 0] x 20 = 0
— 0f x 10| = 0
Y 0| « 5| = 0
Resumen por Periodo 0 X 2 = 0
J 7 0| x 1| = 0
: 0f x 05| = 0
Cerrar Remesa ‘ 0| x 0.25| = 0
N 0] « [0.125] - 0
“ of » | 01] - 0
Feligreses
Conteo de E 0| x | 0.05] = 0
4 A ® 0| « | 0.01] - 0
Resumen Envio ‘ r Mayord 0.00| x 1 = 0
L “'\ Cheques (0)(0)8 x :]] = g
M x =
A 0.00] « 1] - 0
21112009 6120.00 . m
Diferencia: -6120.00 E Total BsF _

= Intemet Explorer no .. Tetuctve delProgre | - Sistema de Tesoreri.. | S <4 ¥ e nzam

Debe colocar en cada casilla de la denominaciéon la cantidad de billetes o monedas que debe
contar, el médulo le va sumando y lo compara con la planilla de “informe de remesa actual”. Este

conteo es por semana. No acumula. Por lo tanto debe imprimir la planilla semanal.

ma de Tesoreria de la Adventista del Séptimo Dia

Registrar Sobres

2 Contee de Monedas y Billetes
Cantidad
In(urmsRsmssaAc\ua\ 15 « [ 100 -
Informe por Fecha
% N
Resumen por Periodo Gast 0] x 2| =
7 7 0| x 1] = 0
4 23| x 05 = 11.5
CerrarRemesa ‘ ’H % del Pres 34| , | 025 = 8.50
O/ N/ 0| » [0125] = | 0.000
‘. r@ ol «| 01] - 0
Feligreses et
Conteo de 0| x| 005 = 0
/ o 0 x| 001 - 0
i Wayord 0.00] x 1] = 0
Y
‘“r\ Wi Cheques ggg * ; = g
Ay . x =
e 0.00] » | 1] - 0
21-11.2009:  6120.00 . _
Diferencia:  0.00 E TotalBF 820100

"~ Internet Explorer no .. Tnstructvo del Progr.. || ' Sistema d . S 8 WS 1126 am




Inclusion del Sobre ofrendas de Escuela Sabatica

1 Sistema de Tesoreria de la Iglesia Adventista del Séptimo Dia

9

i ICLESIA A
4 ‘mL&\{LNTlsT_A Unidn
SEETIMO Dia Venezolona Antillona
DIEZMOS Y OFRENDAS
APELLIDOS MEMSMMEQ
NOMBRES |
IGLESIA Iglesia EJEMPLO

FECHA_21-11-2009 [+]C.C.PN°

/ CHEQUE # Bs
[ BANCO,
DIEZMOS
(Décima parte del Senor - 10%) Bs
MI OFRENDA DE AMOR Bs 230.00
OFRENDAS ESPECIFICAS
EI Bs
] Bs
TOTALINCLUIDO B Bs.

e 230.00
Recibido por ¢l Tesorero _

il lglesia:EJEMPLO

Tesorero: EJEMPLAR
Remesa Nro. 2
F. Inicial: 21-11-2009

Pastor: RICO MAC

Dtto: EL PLACER

=Rl

oy -

7 = " TesoreriaIASD

\ Sistema de Tesorerfa de la Iglesia Adventista del Séptimo Dia

% & som e

i IGLESIA ..
4 ADVENTISTA Ui
SETIMO Dia Venezolona Antillana

DIEZMOS Y OFRENDAS

APELLIDOS Ofrenda Suelta E 5]
NOMBRES 2
IGLESIA IglesiaEJEMPLO

FECHA 21-11-2009 [+]C.C.PN°

CHEQUE # Bs

BANCO

DIEZMOS
(Décima parte del Seior- 1046 Bs 0.00

MI OFRENDA DE AMOR Bs 3120.00

OFRENDAS ESPECIFICAS

-] Bs 0.00

Bs 0.00

Lt Ll e

TOTALINCLUIDO Bs. 0.00

e 3120.00
Recibido por ¢l Tesorero _

R —
I Tesoreria IASD

¥ Iglesia:EJEMPLO
| Tesorero: EJEMPLAR

Remesa Nro. 2
F. Inicial: 21-11-2009

Pastor: RICO MAC

Dtto: EL PLACER

sTel 7|0

B / X B

istema de Tesoreri

B <@W

)

D

¥ HFC n1tom

i TR [ Tesoreria IASD [ Tesoreria IASD

e
/= Internet Explorer no ...

e ———————
T Instructivo del Progr...

\ Sistema de Tesoreri...

5 c@me

Y WG 114om

V3 |

De este modo puede proseguir conforme se explicd para la inclusion de sobres.



Para ver el informe de la semana:
Ir ala opciéon Informe de Remesa Actual
Para continuar con la inclusién de sobres para los sdbados siguientes:

Seguir las indicaciones de inclusion de sobres, sin embargo revise bien la fecha de inclusion del
sobre.

Importante: Si por alguna razén o circunstancia no hubo reunién un sdbado, puede dejar el sdbado
respectivo en blanco, y seguir el préximo sdbado ejemplo:

Sédbado 21 nov- Reunidn se incluyeron sobres

Sdbado 28 nov- Reunidn se incluyeron sobres

Sabado 05 Dic. No hubo reunidn, debera levantar un acta, firmado por el anciano, el tesorero y
de un tercer participantes, donde indique el motivo de la no reunién de la iglesia.

Sédbado 12 Dic. Reunidn se incluyeron sobres.
o< Recuerde que la remesa del mes se cierra cada segunda sabado de mes.
En nuestro ejemplo debe cerrarse el 12 de Diciembre.

Como ya ha procesado 4 6 5 semanas de la remesa y ha impreso cada semana la planilla y la han
firmado los participantes, deberd imprimir una quinta planilla que es el resumen del mes por la
opcion de INFORME POR FECHA la segunda opcion preliminar donde indique Fecha de remesa.




Iglesia:EJEMPLO
Tesorero: EJEMPLAR

1‘\“ % r A = ; B i e j Rem.esla Nro. 2
Informe Remesa Actual F. Inicial: 21-11-2009

Pastor: RICO MAC Dtto: EL PLACER

Informe por Fecha

#3 Tnforme por Fecha o Remesa

Vista Preliminar
Indique Remesa Vista Preliminar

Indique Fecha

Mayordomia Créditos

W 1154 am.

Debe pulsar la opcién “Vista Preliminar” que estd al lado de “Indique Remesa”

tema de Tesoreria de la Iglesia Adventista del Séptimo Dia

8 Dise Vista preliminar x|
e 00 <] B &
INFORME DE TESORERIA ,.ﬁ
lglesia:EJEMPLO Tesorero: EJEMPLAR Remesa Nro. 2 Pégina 1/1
FONDOS PARA LA ASOCIACION/MISION FONDOS PARA LA IGLESIA
APELLIDOS/NOMBRES TOTAL rendas " ;
Sobre RECIBIDO Diezmos 60-20-20 Proyectos Espedificos Proyecios Espedificos
21-11-2009
Ofrenda Escuela Sabdtica 1 230,00 0,00 230,00
Ofrenda Suelta 2 3.120,00 0,00 3.120,00
José Carpio 3 2.770,00 2.300,00 230,00 240,00 (38)
Subtotal para el 21-11-2009: 6.120,00 2.300,00 3.580,00 0.00 240,00
AsociacionMision 3.732,00 2.300,00 1.432,00 0,00
Iglesia Local 2.368,00 2.148,00 240,00
28-11-2009
Pedro Perez 4 3.400,00 0,00 3.400,00
Ofrenda Escuela Sabdtica 3 3.430,00 0,00 3.430,00
Ofrenda Suelfa 6 4.000,00 0.00 4.000,00
Sublolal para el 28-11-2009: 10.830,00 0,00 10.830,00 0,00 0,00
AsociacionMision 433200 0,00 4.332,00 0,00
Iglesia Local 6.498,00 6.498,00 0.00
12-12-2009
QOfrenda Escuela Sabdfica 7 3.434.00 0.00 3.434,00
Ofrenda Suelta 8 3.300,00 0.00 3.300,00
Josg Manuel Garcia 9 11.300.00 4.350,00 3.450,00 3500,00(37)
Sublolal para el 12-12-2009: 18.034,00 4.350,00 10.184,00 0,00 3.500,00
AsociacionMision 842360 4.350,00 4.073,60 0,00
Iglesia Local 9.610.40 6.110,40 3.500,00
GRAN TOTAL: 34.984.00 6.650,00 24.594,00 0,00 3.740,00
ASQCIACIONMISION: 16.487,60 6.650,00 9.837,60 0,00
IGLESIA LOCAL: 18.496,40 14.756,40 3.740,00
TOTAL A ENVIAR A LA ASOCIACIONAYISION: 16.487,60
1 ]

+ Sisterna de

WY 11:56 am.




Ud puede apreciar que le aparecera todas las semanas procesadas y al final el acumulado del mes
con los calculos respectivos para la Asociacion e Iglesia.

Note que no aparece el dia 05 de Diciembre que fue el sabado que no hubo reunién (en el
ejemplo) pero debe anexar un acta.

Imprima este reporte
Imprima el reporte de proyectos especificos.
ENVIO DE FONDOS A LA ASOCIACION

Pulse Resumen de Envio

i Sistema de Tesorerfa de la Iglesia Adventista del Séptimo Dia

_ ; : .
Registrar Sobres Y ‘ Y 4 Iglesia:EJEMPLO
i 2 4] Tesorero: EJEMPLAR
T, Wi i s, Remesa Nro. 2
Informe Remesa 4 7 Resumen de Envie de Fondes
T Remesa N° 2 Remesa Actual Remesa Anterior ‘
A Desde 21-11-2009 al 12-12-2009
i 24594 00
I RS Diciembre 2009 Total Ofrendas
FONDOS ASOCIACION REMESA ENVIADOS DE LA SIGUIENTE FORMA
- N wr |
A iy /. Documento Nimero Bs.
 Resumen por Pel LIEaleE CETIIY | | ‘ ‘ ‘ 0.00 ‘ I
——5 |  OFRENDA MUNDIAL 20 % 4918.80 [ || | | 0.00|
PLAN DE DESARROLLO 20 % 4918.80 [ | ] | | 0.00]
Cerrar Remes
] | | | -
) Feligreses | | ‘ ‘ ‘ U'UU‘ I
—— | | | [
. Resumen Env | | | | | 0.00]
L7/ TOTAL Bs 16487.60 TOTAL Bs. 0
[ /- [~
\\‘ A}’“ \\f Diferencia 0 Imprimir b

5 Tesorenia TASD 'M¥ Tesorern 1ASD R ternet Explorer now. T Instructvo QelProg. || -t Sistema de Tesoreri.. | ES < @ BN Y WEW 1202 pm.

Documento: Indique el Nombre del Banco donde hizo el depdsito

Numero: Indique el Nimero del depdsito
Bs. Indique el monto depositado

Una vez coloque estos datos, puede apreciar la diferencia, la cual debe ser “cero” Imprima.



Iglesia:EJEMPLO
Tesorero: EJEMPLAR
2

Remesa Nro.

A Informe Remesa A - Resumen de Envio de Fondos (=] I
Remesa N° 2 Remesa Actual Remesa Anterior ‘
Desde 21-11-2009 al 12-12-2009
Informe porFed Diciembre 2009 g S
FONDOS ASOCIACION REMESA ENVIADOS DE LA SIGUIENTE FORMA
Documento Nimero Bs.
DIEZMOS 6650.00 [Venszusia | [345856 | | 3450.00 I
OFRENDA MUNDIAL 20 % 4918.80 |Vgr.gzue\a | ‘345530 ‘ ‘ 4506.00 ‘
PLAN DE DESARROLLO 20 % 4918.80 |caribE | ‘55342 ‘ ‘ 3531.60 ‘
[ | | | | 0.00]
| | | | | oo IR
| | | | | n.uo]
| | | | | 0.00]
TOTAL Bs. 16487.60 TOTAL Bs. 16487.60
Diferencia 0.00 Imprimir I

istema de Tesoreria de la Iglesia Adventista del Séptimo Dia

8 Dise Vista preliminar x|

] =] b [n] oo =] B S

féA RESUMEN DE ENVIO DE FONDOS Mes/Afio Diciembre 2009

Remesa N® 2 Desde 21-11-2009 al 12-12-2009

Iglesia:EJEMPLO ENTRADA DE OFRENDAS 24594.00

ENVIO DE FONDOS 40% 9837.60
Tesorero: EJEMPLAR
9 14756.40
Distrio. EL PLACER Pastor: RICO HAC FONDOS DE IGLESIA 60% Remesa Anterior
FONDOS ASOCIACION REMESA ENVIADOS DE LA SIGUIENTE FORMA das
DIEZMOS 8650.00 Venezuela 345956 3450.00
OFRENDAS MUNDIAL 20 % 4918.80 Venezuela 345680 4506.00 NTE FORMA
PLAN DE DESARROLLO 20 % 2318.30 Cazibe s6842 2531.40 Bs.
I 3450 00 b
I 4506.00
16487.60 16487.60 ] 8531.60
féﬂ RESUMEN DE ENVIO DE FONDOS Mes/Afio Diciembre 2009 ] _ L
Remesa N® 2 Desde 21-11-2009 al 12-12-2009 ~
oot 1
Tesorero: EJEMPLAR © o
Distrto: EL PLACER Pastor: RICO MAC FONDOS DE IGLESIA60% ~ 14756.40 . ] m
: | L’J
S L ) TOTAL Bs 16487.60 ‘ TOTAL Bs. 16487.60
7 o
\\{" Diferencia 0.00 ~

+ Sisterna de

Le imprime en una sola hoja Tres copias. (Pastor, Remesa a la Asociacién, Copia Tesoreria) Debe
Recortar.



CZ7NOTAS IMPORTANTES:

1.

Recuerde archivar en orden cronolégico las remesas, junto con los documentos de
gastos, relacion de envios, recibo de caja de la asociacidn, balance de fondos, relacion de
proyectos especificos, planillas de depésitos.

Conservar adecuadamente los sobres de Diezmos.

Debe realizar la conciliacién mensualmente con el banco.

Registrar todo ingreso de dinero mediante sobre de diezmos en la opcién Registro de
sobres.

PROCEDIMIENTO PARA EL REGISTRO DE GASTOS.

Pulse la Opcidn “GASTOS”

1 Sistema de Tesorerfa de la Iglesia Adventista del Séptimo Dia

i lglesia:EJEMPLO

| Tesorero: EJEMPLAR
Remesa Nro. 2
F. Inicial: 21-11.2009

Pastor: RICO MAC Dtto: EL PLACER

v | /A Registro de Gastos

Cuenta

N -] 27102000

Grabar

MNota: Todos los gastos seran registrados en laremesa actual, independientemente de |3 fecha

Resumen Envio

LY/ )

- |
_

U
A

Trstractivo del Progr, 5 Tesorera TASD "\ Sistema de Tesoreri.. | B <8 T¥ WEC o23zpm

En la seccidn de cuenta, busque con la pestana desplegable la CUENTA que debe ser afectada por

el gasto. (ejemplo: evangelismo)



1 Sistema de Tesorerfa de la Iglesia Adventista del Séptimo Dia

8] 1glesia:EJEMPLO
j _ 4 l| Tesorero: EJEMPLAR
% J Vi, i i 0y Remesa Nro. 2

Informe Remesa Actual : ) F. Inicial: 21-11-2009
= E & Pastor: RICO MAC Dtto: EL PLACER
L-“l"jm £ :
1
Informe por Fecha (W
| 4
<3

i N -
- Resumen por Periodo /
44 - [Evangelismo -l [27-10-2009 [ 0.00
Cerrar Remesa L%
i
T ; 7
S ‘

Wl

B @ Grabar
v Feligreses / =
C
j' &b *4: {l Nota: Todos los gastos seran registrados en |a remesa actual, independientemente de |a fecha
|

Resumen Envio ‘ ti

Cuenta Fecha

4 ] h‘?’} | — [T
/ /) L/ & \V" L/ L/ N
;i \\1% y \\y-% K £ '\\p% : \n& j : \»% y

I————————————— . .
T Instructivo del Progr... || [ Tesoreria IASD  Sistema de Tesorert... B <BELDE @G 023t pm.

Coloque la fecha dentro del periodo de remesa correspondiente (se espera que sea el mismo
mes), de de ser asi va a afectar periodos anteriores. Necesariamente debe estar en el mismo
periodo de la remesa.

Recuerde que los gastos también deben cerrarse el segundo sabado de cada mes, para que exista
el principio de consistencia.

Coloque el monto.

Pulse GRABAR



1 Sistema de Tesorerfa de la Iglesia Adventista del Séptimo Dia

4 lglesia:EJEMPLO

| Tesorero: EJEMPLAR
Remesa Nro. 2
F. Inicial: 21-11-2009

Pastor: RICO MAC Dtto: EL PLACER

Cuenta Fecha

El

[Evangelismo [22-11-2009

I————————————— _ —
> P8 Tnstructivo del Progr... | | [ Tesoreria IASD : Sisterna de Tesoreri... ST WL 0236 pm.

f":f}l -

# )

Registrar Sobres Wi Wi 4] Iglesia:EJEMPLO

i
\v,;! . o i Tesorero: EJEMPLAR
: \(\]% N J ¥ ‘% ; ! ; Rem.efa Nro. 2
Informe Remesa Actual F. Inicial: 21-11-2009

'?; T, B : Pastor: RICO MAC Dtto: EL PLACER
(X

Cuenta

Sistema de Tesoreria ===

Evangelismo 300.00

0‘ Dats Almacenadas, registrar atro Gasta

3 EE > oo gePogr P Toorens TS0  Sisterna de Tesorert... S < 4 FE @G 0237 pm.

Si pulsa SI, automaticamente le despliega nuevamente las cuentas, ud., registra la adecuada.



1 Sistema de Tesorerfa de la Iglesia Adventista del Séptimo Dia

J

4 ﬂ -

Registrar Sobres

4 lglesia:EJEMPLO

| Tesorero: EJEMPLAR
Remesa Nro. 2
F. Inicial: 21-11-2009

Pastor: RICO MAC Dtto: EL PLACER

Cuenta Fecha Monto
5| [22112000 000

Ministerio Mayordomi;
Ministerios Personale s en la remesa actual, independientemente de |3 fecha
Salud y Temperancia 10

4
i 5

Ministerio de la Mujer [} Grabar
Ministerio Infantil 7
8
9

Resumen Envio

/) A

T Instructivo del Progr... | [y Tesoreria IASD

1 Sistema de Tesoreri... B <HELDE WEG 0239pm

Si pulsa NO, el sistema lo lleva a la pantalla principal
Para la impresion de la relacién de gastos del mes, puede usar la opcién:

Informe de remesa actual o informe por fecha, solo que debe usar el grafico de la flecha, cuando
salga la planilla de gastos Pulse IMPRIMIR INFORME.

CIERRE DE REMESA.

Debe tener presente que no puede cerrar remesa sin la inclusién de los Gastos del Mes. Una vez

ha realizado los procedimientos establecidos con anterioridad, estd listo para el Cierre de la
Remesa. (Este paso es irreversible)

Pulse Opcién CERRAR REMESA



1 Sistema de Tesorerfa de la Iglesia Adventista del Séptimo Dia

Iglesia:EJEMPLO

| Tesorero: EJEMPLAR
Remesa Nro. 2
F. Inicial: 21-11-2009

Pastor: RICO MAC Dtto: EL PLACER

‘| 73 Cerrar Remesa

Cerrar la Remesa Nro. 2

Del 21-11-2009 Al 12-12-2009

9 SobresdelNro. 1 Al 9

Fecha Inicial de la Nueva Remesa (Nro.  3)
19-12-2009

( . I T il
™ . T nstructivo del Progr... | g Tesoreria IASD } Sistema de Tesoreri... W 0249 pm.

ESTA SEGURO? SI NO (Seleccione) sin embargo, si pulsa SI, el sistema le vuelve a recordar la
seguridad del proceso.

+ Sistema de Tesoreria de la Iglesia Adventista del Séptimo Dia

Iglesia:EJEMPLO
- { 4 | Tesorero: EJEMPLAR
A % 4 N - T ? Remesa Nro. 2

Informe Remesa Actual . : F. Inicial: 21-11-2009

j ,i 3 Pastor: RICO MAC Dtto: EL PLACER
Informe por Fecha i e ! i

N

7

y Cerrar Remesa
Resumen por Periodo

& A @) A cerrarla Remesa s numeracién de los sobres se inicializard (volvers
- & & cinimeno1).
B No se podrén realizar modificaciones en la Remesa Cerrada.
Cemar Remesa (7 % del Presy P
|

i
7 4 Se recomienda que imprima todos los reporte de 2 remesa actual
[ -

(Esté sequro de cerrar?

Feligreses ‘ /
&
Resumen Envio ‘
; 7
T Yy “;\.; T

Vam,

T Instructivo del Prog ‘esoreria JASD ? oreri. ¥ WEC 250pm

Al pulsar ACEPTAR, inmediatamente, el sistema le mostrara EL BALANCE DE FONDOS DE LA
IGLESIA DEL MES QUE ESTA CERRANDO. IMPRIMA EL INFORME.



OTRAS OPCIONES:

MAYORDOMIA.

Esta opcidn es muy importante para realizar estudios en esta drea. La opcion le permite
monitorear la mayordomia de los feligreses.

Pulse Opcién Mayordomia

i Sistema de Tesorerfa de la Iglesia Adventista del Séptimo Dia

/% Mayordomia
Apelido =
| EI :EJEMPLO
ro: EJEMPLAR
Nombre

‘ IZI fa Nro. 3

al: 19-12-2009

Diezmo Qfrenda Proyectos %

E- ] T & Ef]
A .
Resumen Envio re Mayordomia % Créditos
o
8 i/ é
(/] i 5 i
A Vam,
N W= v
w Rt

4 . [T [ E—— | (| = - A o
- EE ” T Instructivo del Progr... | [ Tesoreria IASD { Sistemna de Tesoreri.. | (= Windows Live Hotr... B <« HELMTY WIEG 03:08pm.




En la barra de desplazamiento puede buscar por apellido o por nombre

 Sistema de Tesorera de [a Iglesia Adventista del Séptimo Dia

#3 Mayordomia
‘Ans\ldn ‘
Garcia
Nombre
‘ José Manuel ‘ EI
Diezmo Offrenda Proyectos %
17-12-2009 135000 345000 350000 | L Dito: EL PLACER
Total 350,00 345000 3500.00 79
r 2 =T
Mayordomia r % Créditos
o i, 3
R 8 v R/
‘Am \13
W y N y
W ¥

T Inctructivo del Progr.. || [ Tesorena 145D 1 Sister 72 Windouws Live Hotm.. S < § a6 copm

En la opcién FELIGRESES

La puede utilizar para incluir exclusivamente a los feligreses, sin embargo la mejor opcion es en la

inclusion de los sobres.

\ Sistema de Tesorerfa de la Iglesia Adventista del Séptimo Dia

P} )
: Ak
(K

;{a Vi

Informe Remesa Actual

i 1glesia:EJEMPLO

| Tesorero: EJEMPLAR
Remesa Nro. 3
F. Inicial: 19-12-2009

Registrar Sobres

Pastor: RICO MAC Dtto: EL PLACER

z“»‘z‘u

Informe por Fecha
O

Créditos

Resumen por Periodo
A
Cerrar Remesa

S/
—

Sistema de Tesereria para la Iglesia Adventista del Séptimo Dia
Version 2014

Realizado parala Honra y Glaria de Dios por Salvatore Lo Nardo
miembro de |z Iglesia de Barinas.

Para comentarios, sugerencias o pedidos favor comunicarse a través de:
& mail: salvatoredanicl3@hotmail.com

Otros programas realizados: Feligresia, Semaforo, Morse

Feligreses ‘ /
Fi

Resumen Envio

- e = =
™ ) T Tnstructivo del Progr... || Ji§ Tesoreria IASD  Sistema de Tesoreri... | (= Windows Live WG 0312 pm.







